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AVRASYA UNIVERSITESI
ONLISANS VE LiSANS OGRENCILERI ODEV HAZIRLAMA YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

AMAC

Madde 1- (1) Bu yonergenin amaci, Avrasya Universitesi Ogrencilerinin derslerine
hazirlanmalar1 igin 6grenmeyi 6grenme, bilgi kaynaklarina ulasma yollarin1 ve yasam boyu 6grenme
ilkelerini  benimsemelerini saglayarak aktif egitimin gerceklestirilmesi igin usul ve esaslar
belirlemektir..

KAPSAM

Madde 2- (1) Bu yénerge, Avrasya Universitesi’nde onlisans ve lisans diizeyinde 6grenim
goren dgrencilerin derslerine ait 6dev hazirlik, sunum ve degerlendirme kurallarini kapsar.

HUKUKI DAYANAK

Madde 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Avrasya Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Sinav Y6netmeliginin ilgili maddeleri uyarinca hazirlanmugtir.

TANIMLAR

Madde 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Ogretim elemam dersin sorumlu 6gretim elemanin,

b) Degerlendirme: Odevlerin 6gretim eleman: tarafindan degerlendirilmesini,

c) Ogrenci: Avrasya Universitesi 6nlisans ve lisans ogrencilerini,

d) Universite: Avrasya Universitesini ifade eder.

IKINCI BOLUM
GENEL BiLGILER
Madde 5- (1) Genel Hususlar

a) Odevler, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidr.

b) Kullanilacak tablolar, sekiller, grafikler vb. bilgisayar ortaminda olusturulmahdir.
Bilgisayar ortaminda olusturulmas: miimkin olmayan tablo, sekil ve grafiklerin
teknik resim kurallarina gore ¢izilmesi gerekir.

c) Tablo, sekil ve grafiklerin fotokopisi kabul edilmez.

d) Odevin hig bir boliimiinde elle ya da daktilo ile yapilan diizeltmeler, silintiler,
kazintilar kabul edilmez.

e) Tium ¢iktilar, A4 standardinda olarak bilinen beyaz kdgida alinmalidir.



9)

h)

)

Odev yaziminda kagidin sadece bir yiizii kullaniimalidhr.

Odev tek bir dosya halinde, 1 adet spiral ciltli veya sunum dosyas: icerisinde ve 1
adet CD de teslim edilmelidir.

CD’nin tzerine konunun ismi, sunus yapanlarin isimleri ve tarih yazilarak sayfanin
sonuna yapistirtimalidir

CD icerisinde hazirlanan ddev (word dosyasi), hazirlanan sunus (Power-point)
bulunmalhdir.

Odev 6gretim elemaninin belirleyecegi tarinhte teslim edilmelidir.

Madde 6- (1) Bicimle flgili Hususlar

a)
b)
c)

d)
€)
f)

9)

h)

)

K)

Odev anlagilir bir Tirkge ile yazim kurallarina uygun olarak yazilmaldr.

Yazilar A4 boyutunda kagidin tek yiiziine 1.5 aralikli olarak hazirlanmalidir.

Her sayfanin sol kenarindan 4 cm, tst kenarindan 3 cm ve sag ve alt kenarlarindan
2.5 cm bosluk birakilmalidir.

Yazi karakteri Times New Roman 12 puntodur.

Paragraflar 1.25 cm TAB ile baslamalidir.

Tablolarda ayn1 harf karakteri kullanilmakla beraber, tablo iginde satir araligit TEK
olarak alinmalidir.

Sayfanin sag kenarina ulasiimasi nedeniyle kelimeler ikiye bolinemez, heceleme
yapilamaz.

Sayfa numaralari giris sayfasina kadar Romen rakamlari ile (I, I1, 111, ...) metin
kisminda ise Latin rakamlariile (1, 2, 3, ...) sayfa alt orta kisminda yer almalidur.
Genel kural olarak metin iginde virgiilden ve noktadan sonra bir bosluk
birakilmalidur.

Ana ve bolum basliklarindan sonra en az iki satir yazilamiyorsa, baslik bir sonraki
sayfaya aktarilmalidir.

Ana basliklar buyik harflerle, ara basliklarin ilk harfi biyik ve alt basliklarin ilk
kelimesinin harfi blyuk olarak yazilmahdir. Tim basliklarin tamami: KALIN
(BOLD) karakter yapilmalidir.

Metin iginde kisaltmalar: ifade eden simgeler, metin igerisinde ilk gectikleri yerde
parantez icinde acgiklanarak verilmelidir, 6rnegin; “...Saghgin tanimin1 DSO

(Diinya Saglik Orgti) ...”.



m) Tablolar, bolimler bazinda numaralandiriimahdir. ik rakam boliim numarasin,
ikinci rakam ise o tablonun, o bolim igindeki sira numarasini yansitacak sekilde
olmalidir. Ornegin; 3 no’lu bolim igindeki ikinci tablo: Tablo 3.2. seklinde
verilecektir. Tablonun agiklama yazisi, tablonun hemen Ustiine ve eger bir satirdan
uzun ise BIR aralikl: olarak yazilmalidir. Tablolar sayfa icinde yatay olarak
ortalanmalidir. Tabloya metin icinde mutlaka atif yapilmali ve tablo, bu atiftan
sonra uygun olan ilk bosluga yerlestirilmelidir. Tablo ile metin arasinda ustten ve
alttan 3 aralik bosluk birakilmahdir.

n) Sekiller MS Excel, Lotus Freelance veya herhangi bir grafik programinda ¢izilmis
olmalidir. Sekiller boliimler bazinda numaralandiriimalidir. flk rakam boliim
numarasini, ikinci rakam ise o seklin, o b6lim igindeki sira numarasimni yansitacak
sekilde olmalidir. Ornegin; 4 no’lu bolum igindeki tguinct sekil: Sekil 4.3.
seklinde verilecektir. Seklin agiklama yazisi, seklin hemen altina ve eger bir
satirdan uzun ise BIR aralikli olarak yazilmalidir. Sekiller sayfa icinde yatay
olarak ortalanmalidir. Sekle metin i¢cinde atif yapilmali ve sekil, bu atiftan sonra
uygun olan ilk bosluga yerlestirilmelidir. Sekil ile metin arasinda Ustten ve alttan 3
aralik bosluk birakilmalidir.

0) Odev asagidaki bolimlerden olusmalidr.

Kapak

Icindekiler

Baslik, anahtar kelimeler ve 6zet

Genel Bilgiler

Kaynaklar

0) Kaynaklann Gosterilmesi: Kaynaklar metin iginde gectikleri siraya gore ()
parantez iginde numaralandirilmalidir. Daha 6nce numara verilen kaynaga tekrar
atifta bulunmak istenirse dnceki numaras: kullanilir.
Kitaplar
1. Tek yazarh ya da editorlii kitap: Ornek*: Giirbilek, N. (2004). Kor ayna, kayip sark.
Istanbul: Metis. Kalpakli, M. (Ed.). (1999). Osmanl divan siiri izerine metinler.
[stanbul: YKY

2. Birden fazla yazarh ya da editorli kitap: Ornek™*: Taner, R. ve Bezirci, A. (1997).
Secme romanlar. Istanbul: Evrensel.

3. Genisletilmis baskil kitaplar: Ornek*: Alpay, N. (2004). Tiirkce sorunlari kilavuzu
(Gozden gecirilmis ikinci baski). Istanbul: Metis.



4. Yazari olmayan kitaplar: Ornek*: The 1995 NEA almanac of higher education.
(1995). Washington DC: National Education Association.
5. Birden fazla ciltten olusan kitaplar: Ornek*: Moran, B. (1995). Tiirk romanina
elestirel bir bakis (3 cilt). istanbul: Tletisim.
6. Ceviri kitaplar: Ornek*: Bahtin, M. M. (2004). Dostoyevski poetikasinin sorunlar
(C. Soydemir, Cev.) Istanbul: Metis.
7. Derlenmis bir kitaptaki yazi: Ornek*: Karasu, B. (1997). imge tretiminde roman
hala ilk sirada. Ne Kitapsiz ne kedisiz (ss. 13-22). Istanbul: Metis.
8. Ansiklopediler Ornek*: Akiin, O. F. (1992). Divan edebiyat1. Diyanet vakfi islam
ansiklopedisi (ss. 398-422). istanbul: Tiirkiye Diyanet Vakfi.
Makaleler
Dergilerde yer alan makalelerden alint1 yapildiginda diger kaynak gésterme
yontemlerinden farkli olarak yayinin adi, say: bilgisi 6n plana ¢ikar. Sayfa numarasindan dnce
belirtilen yayin ad1 ve say bilgisi, aralarinda virgiil koyularak egik yaziyla yazilir. Ornek:
Turan, G. (2005, Haziran). ikinci Yeni’den sonra olan biten ne? Varhk, 1173, 3-5.
Diger Kaynaklar
1. Film Ornek™*: Demirkubuz, Z. (Y6netmen). (2006). Yazg: [Film]. istanbul: Mavi.
2. Elektronik kaynaklar Ornek*: Colak, Ali. (2004, 11 Mayzs). Sait Faik 6lmemis,
cogalmis... Erigim tarihi: 21 Temmuz 2006, http:/Aww.milliyet.com.tr
Dr. Abel Scribe PhD. (2006, 3 Ekim). Dr. Abel Scribe’s guides to research writing
and style. Erisim tarihi: 31 Ekim 2006, http://www.docstyles.com/index.htm

Madde 7- (1) Odev Sunumuna fliskin Hususlar

a) Sunumlar MS Power Point program ile hazirlanmalidir

b) Sunum plani yer almalidur.

¢) HARFLERIN TUMU BUYUK veya italik yazi karakterinde olmamalidir

d) Vurgulanmasi istenen noktalar icin italik, alt ¢ izg i, farkli renk, yanip sénme
vb. dikkat ¢ekici 6zelliklere yer verilmelidir.

e) Tium slaytlarda ayn1 yazi karakteri kullaniimalidir

f) Slaytlar numaralandiriimalidir.

g) Yazi tipi buyukligi bashklar icin 44 alt basliklar veya alt baslik kullanilmiyorsa

metin i¢in 32, alt baghk kullaniliyorsa metin icin 28 olmalidir


http://www.zaman.com.tr/
http://www.docstyles.com/index.htm

h)

)
K)
)

Paragraflar, ekranda kolaylikla gorilebilecek ve okunabilecek bir bigimde yer
almis olmahdir.

Cumlelerin, anlaml1 bir bicimde mimkin oldugunca kisa tutulmus olmasina 6zen
gosterilmelidir.

Anlam1 bozmamasi icin, kelimeler satir sonlarinda bélinmemelidir.

Paragraflar bolinmeden ayni1 ekranda bitirilmelidir.

Bir slaytta bes ile sekiz satir arasinda yazi olmalidir

m) Ayni ekranda, ¢ok sayida dikkat ¢ekici 6zelliklerin kullanilmasindan

n)
0)

p)

kaginilmahdir.

Her sayfada, sayfanin icerigi ile uyumlu bashik kullanilmalidir

Hedef kitleye uygun tasarim secilmeli. Zemin rengi koyu, yazilar agik veya tam
tersi olmalidir

Grafikler basit ve anlasilir olmalidir, olabildigince g renkten fazla
kullanilmamalidur.

Kolay okunmayan gérsel malzeme kullanilmamahdir. Gérsel malzeme ¢ok fazla
yazili metinle, resimlerle veya gok farkli renklerle doldurulmamalidir

Slaytlar1 oynatirken, gecislerin ¢cok fazla dikkat dagitici ve tutarsiz olmamasina
dikkat edilmelidir.

Madde 8- Uygulama Esaslan ve Degerlendirme

a)

Egitim 6gretim yilinin ilk haftasinda ders sorumlusu, 6grencilerle bir toplanti
duizenler. Toplantida, 6dev ¢alismalariyla ilgili son diizenlemeler yapilir. Odev
gruplar1 belirlenir.

Odev gruplari en az 3 en ¢ok 7 6grenciden olusmalidir.

Ders sorumlusu, 6grencilerin basarisin1 6dev dosyalarinda yer alan ¢aligmalarini
ve sunumlarini inceleyerek karar verir.

Ogrenciler tarafindan hazirlanan 6dev dosyalarinin degerlendirilmesi Odev
Dosyasi Ve Sunum Degerlendirme Formu’nda (Ek 1) yer alan dl¢itlere gore
yapilr.

Degerlendirmede Odev Dosyas1 Ve Sunum Degerlendirme Formu’nda da (Ek 1)
yer aldigi gibi Bilimsel Uygunluk: 20, Genel Hususlara Uygunluk: 20, Bigimle
Ilgili Hususlara Uygunluk: 20 ve Sunumla Ilgili Hususlara Uygunluk: 40 puan

Uzerinden belirlenir.



f) Odev sunumunda her égrenci gérev akr.
g) Gruptaki her 6grenci ayn1 puani ahr. Odev sunuma katilmayan 6grenci puan

alamaz.

UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER
Madde 9- Bu yonergede yer almayan hususlarla ilgili durumlarda Avrasya Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile ilgili Yiiksekogretim Kurulu’nca alinan

ilke kararlar1 uygulanr.

Madde 10- Staj yapan ogrenciler staj siresi igerisinde staj yerinde uygulanan
mevzuatta ¢alisma ve disiplin kurallarina aynen uymakla yukumludurler.

Madde 11-Bu yonerge 2015-2016 egitim-6gretim yilindan itibaren uygulanir.

Madde 12-Bu yonerge hiikiimleri Avrasya Universitesi Rektorii tarafindan yiritulir.

*  Universite  Senatosu’nUN  .......ccceevvenieieeieeeeeeenns, sayili karariyla kabul

edilmistir.



ODEV DOSYASI VE SUNUM DEGERLENDIRME FORMU*

ODEVIN ADI:

BOLUM:

ODEVI HAZIRLAYAN OGRENCILER (Ogrenci No ve Adi/Soyad)

6.

7.

ODEV DOSYASININ TESLIM TARIHI: ....... o /...

ODEV DEGERLENDIRME OLCUTLERI

BILIMSEL ICERIK

1. Konunun tim yonlerini kapsiyor mu?

2. lcerik bilimsel hata ve bilgi hatasi yapiimadan diizenlenmis midir?

3. Odev baslidi ile sunum uyumlu mudur?

4. Icerikte verilen bilgiler (istatistiki bilgi vb.) gtincel midir?

GENEL HUSUSLAR

1. Odev bilgisayar ortaminda hazirlanmis midir? CD igersinde teslim edilmis
midir? CD’nin Gzerine konunun ismi, sunus yapanlarn isimleri ve tarih

yazilarak sayfanin sonuna yapistirimis midir?

2. Kullanlacak tablolar, sekiller, grafikler vb. bilgisayar ortaminda

olusturuimus mudur? Ya da teknik resim kurallarina goére hazilanmis midir?

3. Odev tek bir dosya halinde, 1 adet spiral ciltli veya sunum dosyasl

icerisinde Sunulmus mudur? Odev silinti ve kazintlardan annik midir?

4. Odev 6gretim elemaninin belireyecedi tarihte teslim edilmis midir?




BICIM ILE ILGILI HUSUSLAR

1. Metin belilenen yazim kurallarina gore uygulanmis midir?

2. Grafik, tablo ve sekiller belilenen kurallara uygun mudur?

3. Odev bélimleri belilenen (Kapak, icindekiler, Baslik, anahtar kelimeler

ve Ozet, Genel Bilgiler Kaynaklar) kurallara uygun hazilanmis midir?

4. Kaynaklar belirlenen bicim kurallarina gore gosteriimis midir?

SUNUM iLE iLGili HUSUSLAR

1. Sunum MS Power Point programi ile hazirlanmis midir?

2. Sunum plani yer almakta midir?

3. Tum slaytlarda ayni yazi bicimi - (punto, yaazi tipi vs. ) kullanilimis midir?

4. Her slaytta 6x6 kurall uygulanmis midir?

5. Slaytlar numaralandinimis midir?

6. Cumleler, anlaml bir bicimde mumkin oldugunca kisa, anahtar

sOzcuklerden mi olusmaktadir?

7. Grafikler basit ve anlasilir midir?

8. Yaz tipi buyuklGgU basliklar icin 44 alt baslklar veya alt baslik

kullaniimiyorsa metin icin 32, alt baslik kullaniliyorsa metin icin 28 midir?

TOPLAM NOT




